CERTUM - Powszechne Centrum Certyfikacji

Unizeto Technologies S.A., ul. Królowej Korony Polskiej 21, 70-486 Szczecin; Sąd Rejonowy, XVII Wydział Gospodarczy KRS w Szczecinie nr KRS 0000233499, NIP: 852-000-64-44,
Kapitał zakładowy: 5 600 000 zł (wpłacony w całości), Korespondencja: ul. Bajeczna 13, 71-838 Szczecin, Call Center 0-801 540 340, tel. +48 91 4801340, fax +48 91 4257422

1. Zamawiający wypełnia wykaz w postaci pliku XLS z danymi osób, dla których mają być wydane certyfikaty. Jest to niezbędne do przygotowania dedykowanej strony WWW, poprzez którą nastąpi dalsza rejestracja. Wzór wykazu znajduje się w załączniku. 
2. Wypełniony wykaz Zamawiający przesyła na adres e-mail: pr_szczecin@certum.pl oraz pawel.kozub@unizeto.pl
3. Dane z wykazu zostaną w ciągu max. 7 dni od ich otrzymania umieszczone przez CERTUM na specjalne stworzonej stronie WWW, na której każdy z przyszłych użytkowników certyfikatu kwalifikowanego zaloguje się i potwierdzi swoje dane. CERTUM wyśle informację do każdego z przyszłych subskrybentów pocztą email.
4. Po otrzymaniu informacji o adresie dedykowanej strony przyszły Subskrybent loguje się na specjalnie przygotowaną stronę i uzupełnia przygotowany formularz o dane osobowe, dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport, który dana osoba będzie miała przy sobie podczas weryfikacji tożsamości) oraz adres do korespondencji. Po wprowadzeniu wszystkich danych, wyświetla się ich podsumowanie i przyszły Subskrybent ostatecznie je akceptuje.

5. Po zatwierdzeniu danych on-line przez przyszłego Subskrybenta, CERTUM otrzymuje informacje, że dana osoba wpisała swoje dane i na ich podstawie wydrukuje po 2 egzemplarze dla każdego Subskrybenta:
a) umowy  o świadczenie usług elektronicznych z Subskrybentem,
b) wykaz danych rejestracyjnych wraz z oświadczeniami o zapoznaniu się z dokładnymi warunkami użycia certyfikatu, w tym o sposobie rozstrzygania skarg i sporów, a w szczególności o istotnych jego warunkach obejmujących:
· zakres i ograniczenia jego stosowania,
· skutki prawne składania podpisów elektronicznych weryfikowanych przy pomocy tego certyfikatu, wraz z wykazem danych zarejestrowanych przez WWW dla danego Subskrybenta
i wyśle je na adres wskazany przez każdego z Subskrybentów przy weryfikacji danych na stronie internetowej, celem jej podpisania przez Subskrybenta. Obowiązek podpisania indywidualnej umowy z każdym ze Subskrybentów jest wypełnieniem obowiązków nałożonych przez przepisy ustawy o podpisie elektronicznym - wynikające w szczególności z art.14 ustawy.
6. Po otrzymaniu wyżej wymienionych dokumentów, Subskrybent wraz z otrzymanymi dokumentami zgłasza się do punktu potwierdzającego tożsamość. Element ten jest wypełnieniem wymagań wynikających z Ustawy z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z późn. zm.).

a) Weryfikacja tożsamości może zostać dokonana w jeden z następujących sposobów:

b) za pośrednictwem notariusza, (Uwaga - notariusz ma dokonać poświadczenia podpisu tylko na jednym egzemplarzu oświadczenia, koszt poświadczenia podpisu wynosi 24,40 brutto i faktura przelewowa powinna być wystawiona na Unizeto Technologies SA).
c) za pomocą Punktu Rejestracji w oddziałach Unizeto.

WAŻNE !

7. Przyszły Subskrybent  przy weryfikacji tożsamości musi posiadać dokument tożsamości, który zadeklarował przy wypełnianiu strony WWW 

8. Przyszły Subskrybent z dwoma egzemplarzami umowy i wykazem danych rejestracyjnych                    (z oświadczeniami) udaje się do jednego ze wskazanych powyżej punktów potwierdzających tożsamość i dokonuje podpisania oświadczeń w obecności notariusza lub Operatora PR. Składa również takie same podpisy na obu egzemplarzach Umowy. Każdy z Subskrybentów powinien mieć ze sobą oryginał pełnomocnictwa.

9. Po potwierdzeniu tożsamości, komplety dokumentów odsyłane są do Punktu Rejestracji w Szczecinie w jeden z następujących sposobów:

a) Przedstawiciel Zamawiającego zbiera je wszystkie i odsyła do Centrum Certyfikacji, na adres 
Bajeczna 13, 71-338 Szczecin
b) jeśli Subskrybentów jest więcej - na koniec każdego dnia weryfikacji komplety są pakowane i przesyłane do Centrum Certyfikacji / adres powyżej
c) przy weryfikacji tożsamości w jednym z oddziałów Unizeto Technologies SA, można pozostawić komplet dokumentów i operator sam je przekaże do Szczecina

10. Po otrzymaniu kompletnych dokumentów w ciągu 14 dni CERTUM wydaje certyfikaty i przesyła zestawy z certyfikatami oraz podpisaną umowę dla Subskrybenta oraz koperty z PUK na adres wskazany przez Subskrybenta.

11. Fakt dostarczenia zestawów oraz kart zawierających certyfikaty Strony potwierdzą poprzez podpisanie protokołu odbioru/oświadczeniem o akceptacji certyfikatu.

